Jak na to... lokalni administrator

Q Zainteresované osoby

Statutarni zastupce nebo jim povéirena osoba -

» Zada o zfizeni nebo zablokovani Gétt pro lokalni administratory pomoci elektronického formulate.

* Zada o reset zapomenutého hesla k uétu lokalniho administratora pomoci elektronického formulafe.

Lokalni administrator -

» Zfizuje Gcty uzivateld OVM v aplikaci Sprava dat. Uzivatelim ptid€luje role pro pfistup do systému Czech POINT a
agendovych informacnich systému. Pfid¢€luje agendové ¢innostni role pro pfistup do zakladnich registrii.
* Dale spravuje dalsi informace o OVM ve Spravé dat — pracovis$té, krizové tizeni, zfizované organizace.

Q Otazky a odpovédi

Ktefi lokalni administratori spravuji na§ OVM?
Pozadejte o predvyplnéni formulate €).

V dorué¢eném formulaii bude uveden aktualni seznam
lokalnich administratord vaseho OVM.

Jak zridit nového lokalniho administratora?

Pouzijte formulai @ a postupujte podle nize
uvedeného postupu ,,Jak zfidit ucet lokalniho
administratora?“.

Sprava OVM externimi administratory

Vas OVM mizete nechat spravovat lokalnimi

administratory z jiného OVM.

1. Uzaviete s druhym OVM smlouvu o pienesené
pusobnosti lokalniho administratora.

2. Pomoci formulate @ delegujte spravu vaseho OVM
na druhy OVM (pifedand piisobnost).

3. Druhy OVM potvrdi spravu vaseho OVM ve Sprave
dat (pfijata ptisobnost).

Jak zrusSit lokalniho administratora?

Pouzijte formulat €).

1. Pozadejte o ptedvyplnéni

2. Oznacte ucet lokalniho administratora, ktery se ma
zablokovat.

3. Odeslete formulaf do datové schranky ke zpracovani.

Lokalni administrator zapomnél heslo ke svému tictu.

Pouzijte formulat @ pro reset hesla.

1. Pozadejte o predvyplnéni

2. Danému tctu lokédIniho administratora vyberte akci
,,Reset hesla®.

3. Odeslete formulat do datové schranky ke zpracovani.

@ Jak zfidit uCet lokalniho administratora®?

Odeslani formulare se zadosti o
predvyplnéni formulare

Doruceni piedvyplnéného formulafe do ‘
datové schranky OVM

v

Odeslani formulafe se zadosti o zalozeni

uctu lokalniho administratora

v

Doruceni udajii pro vyzvednuti hesla ‘
k uctu lokalniho administratora

v

() Kde?

@ Elektronicky formulaf pro spravu uéth lokalnich
administratort
(sprava_lokalnich administratoru.zfo):
http://seznam.gov.cz/ovm/welcome.do?
part=documentation

@ Aplikace Sprava dat:
https://www.czechpoint.cz/spravadat/

@ Dokumentace

© Pokyny pro praci s elektronickym formulafem
(SOVM_ formulare.pdf):
http://seznam.gov.cz/ovm/welcome.do?
part=documentation

@ Piirucka pro lokalniho administratora:
https://www.czechpoint.cz/dokumentace/prirucky/

O Ppiirucka pro OTP piihlasovani:
https://www.czechpoint.cz/dokumentace/prirucky/

@ Informaéni portal infoPORT:
https://www.czechpoint.cz/infoport/
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@ Formulaf pro spravu ucti lokalnich administratorti — zadost o zfizeni uctu
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2. Sprava acti lokalnich 5
administratord =
o
; g
Udaje o subjekiu =
Nazev: 1&: ID datové schranky: %
4, Zf¥izend Vzorova ||11112222 vvaasgk |
Adresa:
bratrancd Veverkowych 2247
18300 Praha
Hlavni m&sto Praha
2.1 Vyberte poZadovanou akci
ytvofeni nového Getu lokalniho administratora
O sprava Gétd stdvajicich lokadlnich administratord
O Mastaveni spravy subjektu externimi administratory z jiného subjektu
2.2 Vytvofeni nového Gctu lokalniho administratora
Zadejte Udaje osoby, pro kterou cheete zfidit et lokalniho administratora.
Titul:  Iméno: P#jmeni: Titul:
E-mail: Telefon:
| I |[ pridat || odebrat
Udaje o komerénim certifikdtu (nepovinné) T
|1 farmular. zfo* E|
# 3 1/2 PRES

@Aplikace Sprava dat — uvodni stranka
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